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1. Uber die Plattform

Was ist My Montessori Journal?

My Montessori Journal ist eine webbasierte Schulverwaltungsplattform fir Montessori-Schulen und
Schulen mit mehreren Lehrplanen. Sie biindelt Planung, Lehrplanverfolgung, Anwesenheit,
Schilerprofile, Berichte, Familienkommunikation und Schulverwaltung an einem Ort.

Ist die Plattform nur fir Montessori-Schulen?

Nein. Sie wurde mit Blick auf Montessori-Schulen entwickelt, kann aber auch britische, IB-, nationale,
regionale oder eigene Lehrpléane unterstitzen. Schulen kdnnen Facher, Klassentypen, Standards und
Berichtsstrukturen an ihr eigenes Modell anpassen.

Zum Tutorial: Uberblick tiber die Plattform - youtu.be/aO9NwgtTgAg

2. Bevor Sie beginnen

Welche Reihenfolge wird fir die Einrichtung einer neuen Schule empfohlen?

Fur einen reibungslosen Start konfigurieren Sie zuerst die Schule, legen dann Schiler an, nutzen
anschlielend das Dashboard fiir die Planung und richten zuletzt Anwendungen wie Ankiindigungen,
Formulare und Berichte ein.

3. Die Schule einrichten

Kann die Schulstruktur angepasst werden?
Ja. Administratoren kbnnen Schuljahre, Sitzungen, Facher, Fachergruppen, Klassentypen, Klassen,
Personal, Feiertage und Anwesenheitsstatus entsprechend der Struktur der Schule konfigurieren.

Wie werden Facher und Lehrpléne konfiguriert?

Schulen kdnnen Facher einmal erstellen und sie auf die passenden Klassen oder Stufen anwenden.
Facher konnen in Fachergruppen organisiert und mit Standards, Farben und Voraussetzungen
verknupft werden.

Koénnen Voraussetzungen oder Entwicklungsziele hinzugefligt werden?
Ja. Schulen kénnen wesentliche oder wiinschenswerte Voraussetzungen fir Facher und Stufen
festlegen. So wird klarer, was Schuler vor dem nachsten Entwicklungsschritt festigen sollten.

Koénnen Berechtigungen und Benachrichtigungen des Personals gesteuert werden?

Ja. Schulen kdnnen Rollen, Klassenzugriff, Standardsprache und spezifische Berechtigungen
festlegen, z. B. Genehmigung von Aktionsplanen, Kinderschutz-Benachrichtigungen oder
Genehmigung von Unfall-/Vorfallberichten.

Zum Tutorial: Einrichtung der Schule - youtu.be/-FrO3SGIqVs
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https://youtu.be/aO9NwgtTqAg
https://youtu.be/-Fr03SGIqVs

4. Schulerprofile

Welche Informationen enthalt ein Schulerprofil?

Schulerprofile kdnnen persoénliche und schulische Informationen, Klassenzuordnung, Sitzungen,
Jahrgang, abholberechtigte Personen, Notfallkontakte, Bildrechte, Dokumente, Anwesenheit,
Lektionen, Formulare, Berichte, Aktionsplane und Vorfallberichte enthalten.

Koénnen Schilerdaten fur Verwaltung oder Ausflige heruntergeladen werden?

Ja. Schulen kdnnen relevante Schiilerdaten fur Verwaltungsaufgaben, Ausfliige, Klassenfahrten oder
andere interne Ablaufe herunterladen.

Zum Tutorial: Schulerprofile - youtu.be/p6Hjtus5gkAU

5. Ahwesenheit

Wie funktioniert die Anwesenheitserfassung?

Lehrkrafte kdnnen die Anwesenheit mit den von der Schule festgelegten Status erfassen. Sie kénnen
alle Schiler als anwesend markieren, alle abwéhlen und Notizen wie Verspétung, frihe Abholung
oder krankheitsbedingte Abwesenheit hinzufiigen.

Kann jede Schule eigene Anwesenheitsstatus festlegen?

Ja. Schulen kdnnen eigene Kategorien erstellen, z. B. anwesend, abwesend, unentschuldigt, krank,
verspatet, friih abgeholt oder jeden anderen Status, der fiir einheitliche Aufzeichnungen nétig ist.

Zum Tutorial: Anwesenheit - youtu.be/yd oCkXzUps

6. Kalender und Unterrichtsplanung

Wie funktioniert die Unterrichtsplanung?

Lehrkrafte kdnnen Unterrichtseinheiten erstellen, Lernaktivitdten hinzufligen, diese mit
Lehrplaninhalten oder Standards verknipfen, Dateien anhangen, Gruppen organisieren und
Lektionen im Kalender planen.

Koénnen Lehrkrafte geplante Lektionen verschieben oder auswerten?

Ja. Sobald eine Lektion geplant ist, kdnnen Lehrkrafte sie auf einen anderen Tag oder eine andere
Uhrzeit verschieben, wieder aus dem Plan nehmen, auswerten, Schiler je nach Anwesenheit
hinzufligen oder entfernen und Sitzungsnotizen erganzen.

Koénnen Koordinatoren sehen, was Lehrkrafte geplant haben?

Ja. Koordinatoren kénnen geplante Lektionen sehen und erkennen, wer sie geplant hat. Das
unterstitzt Einheitlichkeit und Koordination zwischen den Klassen.

Koénnen Lehrkrafte friihere Planungen wiederverwenden?

Ja. Einheiten und Aktivitaten kénnen fir eine andere Klasse, ein anderes Fach oder ein anderes
Schuljahr wiederverwendet werden. Das reduziert doppelte Arbeit und spart Zeit.
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https://youtu.be/p6Hjtu5qkAU
https://youtu.be/yd_oCkXzUps

Zum Tutorial: Kalender und Planung - youtu.be/6ie8PSMct8o
Zum Tutorial: Unterrichtsplanung - youtu.be/uAPQFxIjb1Q

7. Lehrplan, Standards und Inspektionen

Kann die Plattform bei Inspektionen oder Akkreditierungen helfen?

Ja. Schulen kdnnen Lektionen, Aktivitaten und Beobachtungen mit Lehrplanzielen und Standards
verknUpfen, Fortschritte nach Klasse, Jahrgang oder Kind verfolgen und Nachweise fur Inspektionen
oder Akkreditierungen geordnet aufbewahren.

Koénnen Standards nach Klasse, Jahrgang oder Kind verfolgt werden?

Ja. Koordinatoren kénnen sehen, welche Standards bereits eingefuihrt wurden, welche noch nicht und
welche schon mit Lektionen oder Aktivitaten verknipft sind.

Kann My Montessori Journal bei der Lehrplanzuordnung helfen?

Ja. Die Plattform unterstitzt die Lehrplanzuordnung. Schulen kénnen das Team von My Montessori
Journal um Hilfe bitten, wenn sie Aktivitdten und Lektionen mit Lehrplanstandards verkntpfen
mochten.

8. Fotos, Aktivitat und Portfolios

Wie werden Fotos und Aktivitatsupdates organisiert?

Schulen kénnen Fotos hochladen und sie mit @Schuler-Tags den Kindern sowie mit #Aktivitats-Tags
Prasentationen oder Aktivitaten zuordnen. Notizen kdnnen hinzugefligt werden, und Inhalte kdnnen
mit Familien geteilt oder privat gehalten werden.

Koénnen Familien das Portfolio eines Kindes sehen?

Ja. Bedeutungsvolle Momente kénnen dem Portfolio eines Kindes hinzugefligt werden, damit
Familien Lernen, Aktivitaten und Fortschritt im Laufe des Jahres verfolgen kénnen.

Zum Tutorial: Fotos und Aktivitat - youtu.be/1UC8aowD3nc

9. Familien

Was sehen Familien nach dem Einloggen?

Familien kdnnen Schulankiindigungen, ausstehende Aufgaben, das Profil ihres Kindes, Kontaktdaten,
geteilte Bilder, Konferenzberichte, Formulare, Anwesenheitsdaten, Kalenderereignisse,
Schulinformationen und Informationen zur Klassengemeinschaft sehen.

Koénnen Schulen Ankindigungen an Familien senden?

Ja. Schulen kénnen Ankiindigungen erstellen, eine Nachricht schreiben, bei Bedarf Dateien
anhangen und diese mit ausgewahlten Klassen, Familien oder Mitarbeitenden teilen.

Koénnen Ereignisse mit Familien geteilt werden?
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https://youtu.be/6ie8PSMct8o
https://youtu.be/uAPQFxIjb1Q
https://youtu.be/1UC8aowD3nc

Ja. Kalenderereignisse konnen fur Familien sichtbar gemacht, bestimmten Klassen zugeordnet oder
fur die interne Nutzung der Schule privat gehalten werden.

Kdnnen Schulen Richtlinien, Speiseplane oder Ressourcen mit Familien teilen?

Ja. Der Bereich Schulinformationen kann genutzt werden, um Links oder Dokumente wie
Monatsmenus, Schulkalender, Zusatzangebote, Richtlinien, Ressourcen oder Familiengruppen-Links
zu teilen.

Zum Tutorial: Zugang fur Familien - youtu.be/SkYfhi_3h24
Zum Tutorial: Ankiindigungen - youtu.be/XdRNaTmlJpU
Zum Tutorial: Veranstaltungen - youtu.be/810jB4QXUn0

Zum Tutorial: Schulinformationen - youtu.be/-ICHDZaQffs

10. Formulare, Unfalle und Vorfalle

Koénnen Schulen eigene Formulare erstellen?

Ja. Schulen kdnnen Formulare fir Genehmigungen, Ausflugserlaubnisse, Umfragen zu
Zusatzangeboten, Familienkommunikation oder andere schulische Bedurfnisse gestalten und sie an
Klassen oder einzelne Schuler senden.

Wie werden Unfalle oder Vorfalle verwaltet?

Lehrkrafte kénnen ein Unfall- oder Vorfallformular ausfillen, wenn ein Kind verletzt wird, in einen
Konflikt verwickelt ist oder ein relevantes Ereignis erlebt. Ein Koordinator kann es prifen, bevor es an
Familien gesendet wird.

Zum Tutorial: Formulare - youtu.be/848ENPACVqo

11. Konferenzberichte und Aktionsplane

Koénnen Konferenzberichte angepasst werden?

Ja. Schulen kénnen Vorlagen fur Konferenzberichte gestalten, die Sitzung auswahlen, den
Bearbeitungszeitraum festlegen und Berichte an eine ganze Klasse oder einzelne Schiler senden.

Was sind Aktionsplane?

Aktionsplane helfen Schulen, vereinbarte Unterstitzung fur ein Kind zu dokumentieren, z. B. bei
schulischen, emotionalen, verhaltensbezogenen oder kurzfristigen Bedurfnissen. Sie kénnen vor dem
Teilen mit Familien von einem Koordinator geprft und genehmigt werden.

Zum Tutorial: Gesprachsberichte - youtu.be/7_RPGjUICHo

12. Schuljahresende: Wiederanmeldung

Kann die Plattform die Wiedereinschreibung verwalten?

Ja. Schulen kdnnen Schiler einzeln oder gruppenweise wieder einschreiben, nach Klasse oder Alter
filtern, sie in eine andere Klasse verschieben, den Jahrgang erhdhen oder sie in derselben Klasse
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https://youtu.be/SkYfhi_3h24
https://youtu.be/XdRNaTmlJpU
https://youtu.be/8I0jB4QXUn0
https://youtu.be/-iCHDZaQffs
https://youtu.be/848ENPACVqo
https://youtu.be/7_RPGjUiCHo

behalten.

Zum Tutorial: Wiederanmeldung - youtu.be/beHjCEMtv68

13. Video-Tutorials

Alle fiinfzehn Tutorials finden Sie auf der Website, auf der Seite Tutorials:

https://www.mymontessorijournal.com/#tutorials

01 Uberblick tber die Plattform
youtu.be/aO9NwgtTqAg

02 Einrichtung der Schule
youtu.be/-FrO3SGlqVs

03 Kalender und Planung
youtu.be/6ie8PSMct80

04 Schilerprofile
youtu.be/p6Hjtu5gkAU

05 Anwesenheit
youtu.be/yd_oCkXzUps

06 Zugang fur Familien
youtu.be/SkYfhi_3h24

07 Fotos und Aktivitat
youtu.be/1UC8aowD3nc

08 Unterrichtsplanung
youtu.be/uAPQFxIjb1Q

09 Veranstaltungen
youtu.be/810jB4QXUn0

10 Formulare
youtu.be/848ENPACVgo

11 Gesprachsberichte
youtu.be/7_RPGjUiCHo

12 Ankindigungen
youtu.be/XdRNaTmlJpU

13 Wiederanmeldung
youtu.be/beHjCEMtv68

14 Schulinformationen
youtu.be/-ICHDZaQffs
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https://youtu.be/beHjCEMtv68
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https://youtu.be/-Fr03SGIqVs
https://youtu.be/6ie8PSMct8o
https://youtu.be/p6Hjtu5qkAU
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https://youtu.be/8I0jB4QXUn0
https://youtu.be/848ENPACVqo
https://youtu.be/7_RPGjUiCHo
https://youtu.be/XdRNaTmlJpU
https://youtu.be/beHjCEMtv68
https://youtu.be/-iCHDZaQffs

15 Zusatzliches Plattform-Tutorial
youtu.be/PtRWTD8oocY

14. Erste Schritte und Unterstitzung

Wie kann eine Schule starten?
Am einfachsten ist es, eine Live-Demo anzufordern. Wir zeigen die Plattform, verstehen die Struktur
Ihrer Schule und erklaren, was vor dem Start eingerichtet werden muss.

Fragen?
Schreiben Sie an hello@mymontessorijournal.com, wir helfen gerne.

www.mymontessorijournal.com
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